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INSTRUCAO NORMATIVA N 00472006
DAS COMPRAS E LICITACAO

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do
Municipio de Brago do Trombudo, usando das
atribuigdes  que lhe conferem o Artigo 5° Inciso
I, da Lei Municipal n® 028/2003 de 21/05/2003,
resolve expedir a seguinte Instrugao Normativa:

P Das Compras
Art. 1° - Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizagio de seu objeto e
indicacio dos recursos orcamentarios para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato
e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.
Art. 2° - As compras, sempre que possivel, deverdo:
I -atender ao principio da padronizacio, que imponha compatibilidade de
especificagoes tecnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condicoes
de manutengio, assisténcia técnica e garantia oferecidas:

Il - ser processadas atraves de sistema de registro de precos;

HI - submeter-se as condigdes de aquisicio e pagamento semelhantes as do setor
privado;

. IV - ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as
peculiaridades do mercado, visando economicidade:

V - balizar-se pelos precos praticados no ambito dos orgios e entidades da
Administragdo Publica.

§ 1" O registro de pregos seri precedido de ampla pesquisa de mercado.

§ 2" Os pregos registrades serdo publicados trimestralmente para orientagdo da
Administra¢ao. na imprensa oficial.

§ 37 O sistema de registro de precos sera regulamentado por decreto, atendidas as
peculiaridades regionais, observadas as seguintes condigoes:
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I - selecao feita mediante concorréncia:
I1 - estipulacdo previa do sistema de controle e atualizagio dos precos registrados:
I1 - validade do registro ndo superior a um ano.

Y 47 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracio a firmar as
contratacoes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacio de outros meios.
respeitada a legislacao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do
regisiro preferéncia em igualdade de condicoes.

§ 5% O sistema de controle originado no quadro geral de pregos, quando possivel,
devera ser informatizado.

. § 67 Qualquer cidadio € parte legitima para impugnar preco constante do quadro
geral em razdo de incompatibilidade desse com o preco vigente no mercado.

§ 7" Nas compras deverao ser observadas, ainda:
| - a especificagao completa do bem a ser adquinido sem indicacdo de marca:

IT - a definicio das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fun¢do do
consumo e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacio:

1T - as condigGes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracao do
material.

Art. 3° - Sera dada publicidade, mensalmente, em orgao de divulgacao oficial ou
em quadro de avisos de amplo acesso publico, a relacio de todas as compras feitas pela
Administragao Direta ou Indireta, de maneira a clarificar a identificacio do bem

. comprado, seu prego unitario, a quantidade adquirida, 0 nome do vendedor e o valor
total da operagao, podendo ser aglutinadas por itens as compras feitas com dispensa e
mexigibilidade de licitacao

Paragrafo anico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos de dispensa de
licitagdo previstos no inciso IX do art. 24.

LICITACOES

Modalidadades, Limites e Dispensa
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Art. 4% As licitagdes serdo efetuadas no local onde se situar a reparticio
interessada, salvo por motivo de interesse publico, devidamente justificado.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo impedira a habilitacio de
mteressados residentes ou sediados em outros locais.

Art. 5% - Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das
tomadas de pregos, dos concursos e dos leildes, embora realizados no local da reparticao

interessada, deverdo ser publicados com antecedéncia, conforme Art 21 da Lei 8883, de
08/06/94.

§ 1" Qualquer moditicagao no edital exige divulgacio pela mesma forma que se
deu o texto onginal, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a altera¢io ndo afetar a formulagio das propostas.

Art. 6% - Sao modalidades de licitagio:

I - concorréncia;

IT - tomada de pregos;

I11 - convite;

IV - concurso;

- lellao
V1 - Pregao
§ I" Na hipotese do item III deste artigo, existindo na praca mais de 3
. (trés) possiveis interessados, a cada novo convite, realizado para objeto idéntico ou
assemelhado, € obrigatorio ¢ convite a, no minimo, mais um interessado. enquanto
existirem cadastrados nao convidados nas tltimas licitacoes

§ 2° Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos
convidados, for impossivel a obtencio do ntimero minimo de licitantes exigidos no item
HI deste artigo, essas circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no processo,

sob pena de repeticdo do convite.

§ 3% E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagﬁu ou a combinacdo das
referidas neste artigo.
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At 77 - As modalidades de licitacio a que se referem os incisos I a 11T do artigo
antenor serao determinadas em funcde dos seguintes limites, tendo em vista o valor
estimado da contratacao:
| - para obras e servicos de engenharia:
a) convite - ate R$ 150.000,00 (cento e cinquienta mil reais):
b) tomada de precos - ate¢ R$ 1.500.000,00 (um milhio e quinhentos mil reais
b) concorréncia - acima de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reias):
. IT - para compras e servicos nio referidos no inciso anterior:
a) convite - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
b) tomada de precos - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cingilenta mil reais);
b) concorréncia - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cingiienta mil reais).
Art. 8% - A dispensa de licitagdo, se dara em conformidade com o Art. 24 da
Le1 8666/93 e Artigos incluidos da Lei 9.648 de 27/05/98 e Lei 8883 de 08/06/94.
Art. 9°-  Para a habilitagdio nas licitacoes exigir-se-a dos interessados.
exclusivamente, documentacdo relativa a:
I - habilitagao juridica;
. I - qualificagao técnica;

HI - qualificagdo econdémico-financeira;
IV - regularidade fiscal.

V = cumprimento do disposto no inciso XXXIIT do art. 7° da Constituicio Federal

Art. 10° - Os documentos necessarios a habilitagio poderio ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por

servidor da administragdo ou publicacdo em 6rgio da imprensa oficial
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§ 1" A documentacgio de que trata o art. 9° podera ser dispensada, no todo ou
em parte, nos casos de convite, concurso, fornecimento de bens para pronta entrega e
lelldo

§ 2° A documentagdo referida neste artigo podera ser substituida por registro
cadastral emitido por orgdo ou entidade publica, desde que previsto no edital e o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei.

Art. 117 - Os Processes Licitatorios deverdo seguir as normas a seguir
determinadas;

I — As licitagdes deverdao ser realizadas com base em requisigdes autorizadas pela
autoridade competente;

. Il — A estimativa de impacto orcamentario-financeiro devera integrar o processo
licitatorio;

T — Verificar se existe Comissio de Licitagao para o exercicio, e anexar uma copia do
Ato de Nomeacao no processo licitatornio;

IV — As licitagdes deverdo ser realizadas através de abertura de processos, sendo cada
pagina integrante numerada e rubricada pelo responsavel, registrados em livro e
publicadas de forma regular;

V — No Edital de licitagdo, quando cabivel, devera constar projeto basico e/ou
executivo, orgamento estimado ¢ minuta do contrato;

VI — Constar no processo, parecer prévio da Assessoria Juridica aprovando a minuta
do Edital e do Contrato;

VII — As propostas deverdo ser recebidas pela comissdo de licitagdo e protocoladas em
. livro proprio;

VIII - As deliberagdes da comissao de licitagio em cada processo deverio ser
registradas em atas;

IX — Os documentos de habilitagao e proposta em cada processo deverao ser rubricados
pelos membros da comissdo e pelos licitantes presentes;

X — O resultado de cada processo de licitagao devera ser homologado e adjudicado pela
autoridade competente;

XI — A habilitagio dos licitantes ou as propostas devem atender ao Edital de
Convocagao ou Convite; )
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XII — Nos processos de dispensa ou inexibilidade de licitacdo, devem ser dadas
justificativas  cabiveis, parecer da Assessoria Juridica, comunicacio a autoridade
competente e publicagao no prazo legal;

X1 - Os Cadastros de fornecedores deverao estar devidamente atualizados;

XIV — Devera ser publicado anualmente, o chamamento publico para atualizacio do
registro cadastral e ingresso de novos interessados em fornecer a Prefeitura:

XV — Os processos licitatorios deverdo ser enviados ao TCE via E-sfinge no prazo
|€¢'1I|

Art. 12° - Fardo parte integrante desta Instrugdo Normativa, o Anexo | — Fluxograma e
Descricao dos Fluxos de Trabalho (fase interna) e Anexo 11 - Fluxograma e Descricio

. dos Fluxos de Trabalho (fase externa) do Decreto n® 039/2003 referente ao setor de
Licitacao.

Art. 13° - O Controle Interno do municipio, verificara periodicamente as normas dessa
instrucao normativa.

Art. 14° - Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢oes em contrario.

Brago do Trombudo, 21 de junho de 2006.
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ANEXO 1
LICITACAQ
Desericio dos Fluxos de Trabalho

St‘qiii‘uc_ia [ o Descrigcao l Sim 1|‘ Nx?w_:-_ Nao se

| | Aplica

kR ______ Licitacado ___ - | 1—{_ -

3. FASE INTERNA | }

(301, | Principio da Motivacho (interesse / necessidade) | ]
EXREY | Solicitagio / Requisicio com identificacao do objeto [ |

L, Definigdo do objeto | B
(31112, |Solicitagao ao Departamento de compras / Licitagao _ ! |
__S_I_I_Z_ Abertura do Processo Administrativo - | -

BN 1 (— [ Anilise do Objeto - Dchmqao clara ¢ sucinta o B ]
3.1.1.2.2, Ulgdmcnio Previo . -
. {31123 | Andlise da disponibilidade Or gamentaria -

101124, | Anilise da disponibilidade Financeira B -
(31125 | Ndo havendo recursos. deve a administragio implementa-los. o
3.1.1.3. Padronizagio — Registro de Pregos N [
| 31131 | Padronizacio — decrelo do execulivo — somenie para compras I 1=
3.1.1.3.2 Registro de Precos — Procedimento adotado para selecio de melhor , . '
'f | proposta — realizado atraves de Concorréncia — Prego valido por I ano - .r f
| | ndo obrigatoricdade de contratacdo imediata. | ' . |

3.1.1.4. Inicio do Processo Licitatério — Obrigatoriedade ou nio de licitar

i.l.141 | Dispensa 5
111411 |Enquadramento pela Lei 8666/93
3.1.1.4.1.2. | Publicagdo de Dispensa ]

3.1,1.4,1.3. Verilicagdo de Dotagao - =l ik

L1414 Emissdo da Ordem de Compra / Servigo B iy
3.1.1.5.2. Inexigibilidade

3.1,1.5.2.1 Enquadramento pela Lei n.” B.666/93

1S 5 i 1. Publicagao da inexigibilidade
311523 Verificagdo de Dotagio
(311524 | Enussdo da Ordem de Compra / Servigo ]
[3.1,1.6.3. Definiciao de Modalidades — Enquadramento

. 311631  [Convite - - 1
3.1.1.6.3.2, Tomada de Pregos
13.1.16.33 Concorréncia I

311634, |Leildo - Declaracio de Inservibilidade ¢ Baixa de Patrimdnio )

3018635, (oncur';o -

3.1.1636. |Pregio _ _

3. LLT7 4. Tipos de Julgamenw Critérios

3.1, 0741 Menor Prego ) o e
311742, | Melhor Técnica i
| 34 L7430 Técnica e Prego
__l_i 74.4. | Melhor lance ou oferta ] - _]
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ANEXO Ii
LICITACAO
Descrigao dos Fluxos de Trabalho
S(‘qucnud Descrigao Sim | Nio ‘ Nao se |
). I | Aplica |
13.2.1. | Lan¢amento / Publicagio | | .
[ 2L | Ampla divalgacao com o objeu\o de obter o maior numero de If
[ interessados | N
[3:2.1.2. Divulgagao do Edital — através da imprensa nacional. estadual ¢ local |
~2__[1 ) Anilise de impugnacio do Edital - _ ]
32% B Abcrtu: a e Julgamento L B
’ 3221 |Analise ¢ julgamento dos documentos de Habilitacdo |
3.2.2.2, | Andlise ¢ Jjulgamento da PIOPOSH
3.2.2.3. i Divulgagdo dc- resultado do Julgamento B T T |
13.2.2.4 | Analise do recurso ) |
32.3. | Homologacio ¢ Adjudicagio -, i
3231 |Homelogagio pela autoridade através de despacho B ) |
3.2.3.2. Adjudicacaio pela auloridade através de despacho
3.2.3.3, ' - Celebragdo de instrumento contratual *
3.2.3.4. Enussao de Ordem de Servigo "y
3.2.3.5. Emissio do empenho _ )
[3.2.3.6 | Recebimento ¢ Conferéncia do Objeto Pagamento - Liquidagio __
D
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