PREFEITURA DE

BRACODO
TROMBUDO

Municipio de Bragco do Trombudo
Controladoria Municipal
Unidade Operacional de Controle Interno

UNIDADE Prefeitura Municipal de Brago do Trombudo
RESPONSAVEL Sr. Nildo Melmestet

ASSUNTO Admissao de pessoal no servigo publico.

CARGO Auxiliar de Servicos Gerais-Mer./Serv.

AGENTE PUBLICO Sabrina Hoffmann

PARECER N° 63/2021

1. INTRODUCAO

1.1 Considerando que em_apoio _aos 6rgdos de controle externo,

0os 6Orgdos de controle interno devem emitir parecer sobre a
legalidade do ato de admissdo de pessoal praticado pela
autoridade administrativa responsavel (Artigo 22 - Instrucdo
Normativa n.° 20/2015/TCE/SC).

1.2. Para o exercicio da competéncia atribuida ao Tribunal pelo inciso
lll do art. 59 da Constituicdo Estadual, a autoridade administrativa
responsavel por ato de admissdo de pessoal ou de concessao de
aposentadoria, pensédo, reforma ou transferéncia para a reserva,

submeterd os dados e informacdes pertinentes a unidade de

controle do respectivo 6rgdo ou entidade ou, inexistindo, ao

orgao central de controle interno, ao qual cabera emitir parecer
sobre a regularidade dos referidos atos (Artigo 12 — Instrugéo
Normativa n.° 11/2011/TCE/SC).
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1.3. Considerando que a Controladoria do Municipio de Braco do
Trombudo, instituida pela Lei Complementar Municipal n.°
28/2003, tem a finalidade de avaliar a acdo governamental e a

gestdo dos administradores publicos municipais, por intermédio

de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional

e patrimonial (Art. 2° — Decreto Municipal n.° 73/2012).

1.4. Considerando que a Controladoria atuara de forma integrada e
formal, atendendo aos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, bem

como, da leqgitimidade, transparéncia, objetivo publico e
economicidade (Art. 4° — Decreto Municipal n.° 73/2012).

1.5. Considerando que a investidura em cargo ou emprego publico

depende de aprovacdo prévia em concurso publico de provas

ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a
complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei,

ressalvadas as nomeacdes para cargo em comissao declarado

em lei de livre nomeacédo e exoneracao (Art. 37, Il — Constituicdo
Federal de 1988).

2. CHECKLIST PARA VERIFICACAO DA REGULARIDADE DO
PROCESSO DE ADMISSAO DE PESSOAL

2.1 Efetuou-se a analise do processo de admissdo mediante
verificacdo dos procedimentos e da documentacao relacionada a

seqguir:
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1 — Natureza do Cargo
1.1 - EFETIVO SIM | NAO | N/A

1.1.1 — Concurso Publico — Edital n° 02/2019 X
1.1.2 — Portaria (Cargo Publico) X
1.1.3 — Laudo de inspecao de saude, procedida por 6rgao X
médico oficial.

1.1.4 — Foi feito o Termo de Posse para Cargo Publico X
1.1.5 — Apresentou a habilitacdo exigida no edital X

2 — Comprovacéo relativa ao(a):

2.1 — Nome X
2.2 — Sexo X
2.3-CPF X
24 -RG X
2.5 — Estado civil X
2.6 - _Certidéo de nascimento dos filhos para fins de Salario X
Familia

2.7 — Cargo ou funcao X
2.8 — Vencimento X
2.9 — Numero do PIS/PASEP se houver X
2.10 — Nacionalidade brasileira X
2.11 — Gozo dos direitos politicos X
2.12 — Quitagdo com as obrigacdes militares (se for o caso) X
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2.13 — Quitacao com as obrigacdes eleitorais X

2.14 — Idade minima de 18 anos X

2.15 — Declaracdo de ndo-acumulacdo de cargo, funcao,
emprego ou percepcdo de proventos, fornecida pelo| X
candidato.

2.16 — No caso de acumulagéo legal de cargos, funcéao,
emprego ou percep¢do de proventos, informar o cargo, o X
orgdo ao qual pertence e a carga horaria.

2.17 — Declaracdo de ter sofrido ou ndo, no exercicio de
funcdo publica, penalidades disciplinares, conforme| X
legislacao aplicavel.

2.18 — Comprovante de Residéncia X

2.19 — Declaracédo de Bens X

3. PARECER SOBRE REGULARIDADE DOS ATOS DE
ADMISSAO

3.1 Ap6s o exame e conferéncia da documentacdo submetida a

Unidade Operacional de Controle Interno, considero REGULAR,
sob os aspectos legais e formais, a admissdo no servico publico

municipal de Sabrina Hoffmann.

3.2 Arquive-se, para fins de inspegdo ou auditoria “in loco” pelo
Tribunal de Contas do Estado, conforme previsto no § 1°, do art.
10, da Instrugdo Normativa N. TC.11/2011, do TCE-SC.
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E o parecer.
Braco do Trombudo, 25 de outubro de 2021.
Daniel Santana

Técnico de Controle Interno
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