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Documento de Formalização da Demanda (DFD) 

  
A Senhora Juliana do Nascimento 
Agente de Contratações 
Setor de Licitações 
Prefeitura Municipal de Braço do Trombudo/SC 
Assunto: DISPENSA DE LICITAÇÃO  

 

Senhora Agente de Contratações, 

          1. Ao cumprimentá-la cordialmente, vimos solicitar autorização para 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZAÇÃO DO 

SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE MATERIAL GRÁFICO. 

2. Em conformidade com as disposições da Lei 14.133/2021 que trata das 

licitações e contratos no âmbito da Administração Pública federal direta, 

autárquica e fundacional, segue em anexo, Documento de Formalização de 

Demanda - DFD, contendo as diretrizes, iniciais quanto ao pleno atendimento às 

necessidades que se apresentam. 

 

 

Respeitosamente, 

 

 

 

  
                                                 Odirlei Radoll 
                           Secretário de Administração e Finanças 

 

 



 

 

Prefeitura Municipal de Braço do Trombudo 
Fone/Fax : (47) 3547-0179 / 3547-0232 
gabinete@bracodotrombudo.sc.gov.br 

Praça da Independência, 25- Centro – 89178-000 – Braço do Trombudo – Santa 
Catarina 

CNPJ 95.952.230/0001-67 

 
 
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº 024 

 

 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO 

 

Pelo presente instrumento, encaminha-se à consideração do Agente de 

Contratações Documento de Formalização da Demanda – DFD para a 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZAÇÃO DO 

SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE MATERIAL GRÁFICO. 

 

SETOR REQUISITANTE: 

Secretaria de Administração e Finanças 

 

Responsável pela formalização da demanda:  CPF: 

Gabriela Gotzinger 

 
053.748.539-29 

E-mail:  Telefone/Ramal: 

compras@bracodotrombudo.sc.gov.br 

 
3547-0179  
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DADOS DO SERVIÇO 

1. Descrição do Objeto 

Contratação de empresa especializada para a realização do serviço de confecção de 

material gráfico.  

Sendo os materiais adquiridos os descritos na relação abaixo: 

• Plotagem de veículos Saúde (SPIN), Desenvolvimento de arte, Adesivo com 

impressão digital, aplicação de verniz de proteção colagem no veículo; 

• Banner 1,20mx1,0m com impressão digital, bastões e cordão de acabamento 

desenvolvimento de arte incluso; 

• Plotagem de moto para a ETA, Desenvolvimento de arte, Adesivo com impressão 

digital, aplicação de verniz de proteção colagem no veículo; 

• Panfletos com impressão personalizada colorida, tamanho 20 x 14 cm, 

desenvolvimento de arte incluso; 

• Cartaz tamanho 42 x 30cm, papel fotográfico impressão colorida frente 

desenvolvimento de arte incluso; 

• Placa em ACM 80X 60cm com descrições em adesivo de cor e desenvolvimento da 

arte; 

• Faixa em lona 440g, tamanho 3,0m x 1,20m com impressão digital, bastões de 

acabamento, desenvolvimento da arte; 

• Faixa em lona 440g, tamanho 0,7m x 3,00m com impressão digital, bastões de 

acabamento, desenvolvimento da arte; 

• Banner 1,30mx1,85m com impressão digital, bastões e cordão de acabamento 

desenvolvimento de arte incluso; 

• Adesivo com impressão digital, tamanho 40 x 30cm, aplicação de verniz de proteção; 

• Placa cavalete 1,20 x 0,80cm, estrutura em madeira, chapa de aço 0,46mm, adesivos 

com impressão digital e verniz de proteção, desenvolvimento da arte; 

• Imã de geladeira, tamanho 10x7 cm, adesivo personalizada com impressão, 

desenvolvimento da arte; 

• Placa em ACM 1,20X 0,90cm com descrições em adesivo de cor e desenvolvimento 

da arte. 
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2. Justificativa da Necessidade 
Justifica-se a dispensa de licitação a contratação de empresa especializada para a 
confecção de material gráfico para atender as diversas secretarias em virtude do processo 
de licitação nº 161/2022 ter encerrado seu prazo, sendo que está em curso um novo 
processo licitatório. Por se tratar de aquisições urgentes de confecção de material gráfico 
optou-se por não aguardar a homologação do novo processo licitatório e realizar-se a 
aquisição dos materiais por meio de dispensa de licitação agilizando-se a necessidade pela 
aquisição do material gráfico. 
 
A aquisição do material gráfico é essencial para promover os serviços oferecidos pelo órgão 
público, além de divulgar as atividades e campanhas realizadas a população.  
 
Dentre os serviços gráficos adquiridos está o de plotagem de veículos justificando –se pela 
necessidade de se criar uma identidade visual e institucional, ajudando a garantir uma 
identidade da frota para que sejam facilmente identificados sendo útil em diversas situações 
como em fiscalizações, prestações de serviços públicos e para segurança. Ressaltando que 
foram adquiridos veículos novos e os mesmos não podem estar em circulação sem a devida 
plotagem que identifiquem que são do órgão público.  
 
Também se adquiriu placas de sinalização para o setor de obras visando a identificação de 
vias que se encontram em manutenção, melhorando se assim a garantia da segurança das 
pessoas que por estas circulam evitando-se acidentes. 
 
E demais materiais gráficos adquiridos como banner, panfletos e cartazes surgem da 
necessidade da divulgação e comunicação  das campanhas realizadas , dos serviços 
públicos disponíveis, eventos e programas, proporcionando assim um engajamento da 
comunidade . 

 

 

 

 

3.  CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A 

REALIZAÇÃO DO SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE MATERIAL 

GRÁFICO. 

O design e a arte dos materiais gráficos serão montados pela empresa 

contratada devendo ter seu aceite antes da confecção pelas Secretarias as 

quais serão destinados. 

Para a realização do serviço de plotagem dos veículos os mesmos serão 

levados até a sede da CONTRATADA pela próprio CONTRATANTE. 
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Para os demais materiais gráficos a entrega dos itens ficará a critério do 

acordo que ambas as partes realizarem, devendo sempre a comunicação 

ocorrer formalmente através de e-mail. 

Segue na tabela abaixo descritivo dos materiais gráficos adquiridos: 

Item Descrição Quant. Valor Unit. Valor Total 

1 Plotagem de veículos Saúde 
(SPIN), Desenvolvimento de arte, 
Adesivo com impressão digital, 
aplicação de verniz de proteção 
colagem no veículo 

01 R$ 1.050,00 R$ 1.050,00 

2 Plotagem de veículos Saúde 
(SPIN), Desenvolvimento de arte, 
Adesivo com impressão digital, 
aplicação de verniz de proteção 
colagem no veículo 

01 R$ 980,00 R$ 980,00 

3 Banner 1,20mx1,0m com 
impressão digital, bastões e cordão 
de acabamento desenvolvimento 
de arte incluso 

01 R$ 165,00 R$ 165,00 

4 Plotagem de moto para a ETA, 
Desenvolvimento de arte, Adesivo 
com impressão digital, aplicação de 
verniz de proteção colagem no 
veículo 

01 R$ 135,00 R$ 135,00 

5 Panfletos com impressão 
personalizada colorida, tamanho 20 
x 14 cm, desenvolvimento de arte 
incluso 

250 R$ 0,94 R$ 235,00 

6 Cartaz tamanho 42 x 30cm, papel 
fotográfico impressão colorida 
frente desenvolvimento de arte 
incluso 

100 R$ 7,00 R$ 700,00 

7 Placa em ACM 80X 60cm com 
descrições em adesivo de cor e 
desenvolvimento da arte 

01 R$ 155,00 R$ 155,00 

8 Faixa em lona 440g, tamanho 3,0m 
x 1,20m com impressão digital, 
bastões de acabamento, 
desenvolvimento da arte 

01 R$ 390,00 R$ 390,00 

9 Faixa em lona 440g, tamanho 0,7m 
x 3,00m com impressão digital, 

03 R$ 215,00 R$ 645,00 
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bastões de acabamento, 
desenvolvimento da ar 

10 Banner 1,30mx1,85m com 
impressão digital, bastões e cordão 
de acabamento desenvolvimento 
de arte incluso 

03 R$ 265,00 R$ 795,00 

11 Adesivo com impressão digital, 
tamanho 40 x 30cm, aplicação de 
verniz de proteção 

22 R$ 25,00 R$ 550,00 

12 Placa cavalete 1,20 x 0,80cm, 
estrutura em madeira, chapa de 
aço 0,46mm, adesivos com 
impressão digital e verniz de 
proteção, desenvolvimento da a 

04 R$ 265,00 R$ 1.060,00 

13 Imã de geladeira, tamanho 10x7 
cm, adesivo personalizada com 
impressão, desenvolvimento da 
arte 

500 R$ 1,58 R$ 790,00 

14 Placa em ACM 1,20X 0,90cm com 
descrições em adesivo de cor e 
desenvolvimento da arte 

01 R$ 1.160,00 R$ 1.160,00 

TOTAL 
 R$ 8.810,00 

 

 

4. Fundamentação Jurídica  

 

A presente dispensa de licitação encontra fundamento no art. 75, II da Lei 
Federal nº 14.133/201, que assim dispõe: 
 
Art. 75. É dispensável a licitação: 
[...] 
II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso 
de outros serviços e compras; (Decreto n. 11.871, de 2023) . 
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5. Responsáveis pela contratação  

Ordem Nome Cargo/Função Despacho 

01 Odirlei Radoll Secretário de 
Administração e 
Finanças 

Responsável por autorizar o 
processo  

02 Gabriela 
Götzinger 

Técnico administrativo Responsável pela elaboração do 
DFD  

 

6. Acompanhamento da contratação  

Ordem Descrição Responsável Previsão 

01 Acompanhamento da 
Contratação  

Gabriela Götzinger 1 ano 

 

7. Assinaturas dos responsáveis:  

DFD finalizado em: 15.05.2024 
 
 
 
 

Gabriela Gotzinger 
Técnico Administrativo 

De acordo, encaminhe-se p/ análise e 
providências. 

 
 
 
  

Odirlei Radoll 
Secretário de Administração e Finanças 

 

 

8. Dotação Orçamentária 

56 

03.004.17.512.0007.2016.3.3.90.00.00 

Manutenção da ETA 

1.500.0000.000000 – Recursos Ordinários 
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24 

03.001.04.122.0003.2006.4.4.90.00.00 

Manutenção da Secretaria de Administração e Finanças 

1.500.0000.000000 – Recursos Ordinários 

 

113 

07.001.26.782.0011.2040.3.1.90.00.00 

Manutenção e Abertura das Estradas Vicinais 

1.500.0000.000000 - Recursos Ordinários 

 

2 

09.001.10.301.0006.2046.3.3.90.00.00 

Atenção Básica 

1.600.0000.000009 – Atenção Básica 

 

2 

10.001.08.122.0009.2053.3.3.50.00.00 

Manutenção do Fundo Municipal de Assistência Social 

1.500.0000.000000 – Recursos Ordinários 

 

 

 

 

Braço do Trombudo, 15 de maio de 2024. 
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